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《园林》杂志创刊于1984年，由上海市绿化和市容管理局主管，中国风景园林学会、上海市园林科学规划研究院共同主办，是面向全国公开发行的专业类期刊，曾获上海市优秀科技期刊、全国“双效”
期刊称号。《园林》自创刊以来，以传播普及园林绿化知识，服务城市环境建设为宗旨，深受业内同行，各界崇尚自然、爱护环境人士，以及园艺发烧友们的喜爱。由于杂志发展需要，现欲招聘文字编辑一名、出纳一名。
一、文字编辑
岗位职责：
1、根据刊物的定位和各自分工领域，提出选题建议；
2、承担相关专题策划、组织、组稿与实施；
3、承担责任编辑的轮值工作；
4、通过采访、约稿等组稿方式按时完成杂志相应栏目的出版任务，内容符合国家新闻出版编校质量要求和《园林》杂志特色。
岗位要求：                         
1、全日制国家统招大学本科及以上学历，风景园林、园林、观赏园艺、花卉花艺、中文等相关专业；
2、有出版专业职业资格证书或有风景园林、园艺等大众社科类图书策划、编辑经验者优先；
3、身体健康，品行端正，工作责任心强，善于独立思考，善于沟通交流，具有创新思维和团队协作精神；
4、热爱出版工作，有较强的文字功底，能熟练操作办公软件。  
2、 出纳
岗位职责：
1、负责杂志社现金、票据及银行存款的保管以及出纳和记录，准确，及时完成收付及报销工作；
2、负责杂志社固定资产账务管理，配合有关部门做好年终盘点和报损手续；
3、负责增值税开票、购票、每月抄税,负责杂志增值税的先征后返退税申报工作；
4、每月核对仓库保管员上交的杂志进销存报表，年末配合库管定期做好盘点工作；
5、协助会计做好各种帐务的处理工作，协助整理、汇报、分析与收益项目相关的财务数据；
6、负责与银行、税务等部门的对外联络；
7、完成领导交办的其他工作；
岗位要求：
1、财务、会计专业大专以上学历，持有会计从业资格证；
2、两年以上出纳工作经验；
3、了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务；
4、熟悉会计报表的处理，熟练操作财务软件、 word文档、Excel制表；
5、善于学习、具有独立工作能力和财务分析能力； 
6、工作细致、责任心强，具有良好的沟通能力和团队精神。
薪资待遇面谈
工作时间：早9：00—晚5：00， 双休，法定节假日正常休息
工作地点：上海市龙吴路899号
简历请发送至：garden899@163.com   
报名截止时间：2017年1月25日
有意者请于2017年1月25日17:00前发送个人简历至garden899@163.com邮箱。





附件一：
个人简历
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	民族
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	专业
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	邮箱
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	工作经历
	

	个人陈述（自我介绍、岗位规划等500字以内）




















